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ŽÁDOST O LEGALIZACI DOKLADU 
O ZÁKLADNÍM, STŘEDNÍM A VYŠŠÍM ODBORNÉM VZDĚLÁNÍ

ŽADATEL
	Jméno: 
	Příjmení:

	Adresa:

	Telefon:
	E-mail:



DOKLAD O VZDĚLÁNÍ
	Název:
 

	Číslo dokladu:
	Datum vydání dokladu:

	Jméno žáka/studenta:

	Název a adresa školy: 


	[bookmark: _GoBack]Stát, ve kterém bude doklad použit:



PŘÍLOHY *
	 doklad o vzdělání (originál nebo úředně ověřená kopie) s podpisem ředitele školy a s úředním razítkem – POVINNÁ PŘÍLOHA

	 kolkové známky v hodnotě 30 Kč – POVINNÁ PŘÍLOHA (správní poplatek za ověření Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy) Části kolkových známek od sebe neodtrhávejte. Nenalepujte, pouze přiložte.

	 kolková známka v hodnotě 100 Kč – NEPOVINNÁ PŘÍLOHA (správní poplatek za vyšší ověření Ministerstvem zahraničních věcí, pokud je dále požadována tzv. apostila)

	Žadatel odevzdává OBĚ strany žádosti, vlastnoručním podpisem potvrzuje pravdivost v žádosti uvedených údajů a bere na vědomí informace a Poučení žadatele na následující straně 

	Datum:

	Podpis žadatele:



*Příslušnou variantu označte křížkem.	
INFORMACE O PODÁNÍ A VYŘÍZENÍ ŽÁDOSTI
K legalizaci lze předložit pouze originál nebo úředně ověřenou kopii (nelze legalizovat úředně ověřený překlad) 
následujících dokladů o vzdělání:
•	vysvědčení, 
•	vysvědčení o maturitní zkoušce,
•	vysvědčení o závěrečné zkoušce, 
•	výuční list, 
•	vysvědčení o absolutoriu v konzervatoři včetně diplomu absolventa,
•	vysvědčení o absolutoriu včetně diplomu absolventa vyšší odborné školy.

Uvedené doklady musí být vydané základní, střední nebo vyšší odbornou školou v České republice, která je zapsána v rejstříku škol a školských zařízení podle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 
Žádné jiné dokumenty kromě výše uvedených není možné legalizovat. 
Úředně ověřené kopie (vidimaci) vyhotovují notáři, pobočky České pošty, obecní / městské / krajské úřady.

Správní poplatek dle ustanovení zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích: kolková známka v hodnotě 30 Kč za 1 doklad.  Kolkové známky lze zakoupit na pobočkách České pošty. 

Legalizace se vyřizuje v úředních hodinách na počkání (u dokladů o vzdělání vydaných od roku 2005). 
U dokladů o vzdělání vydaných před rokem 2005 a u žádostí došlých poštou je standardní doba vyřízení do 30 dnů od podání žádosti.

Kontaktní osoba: Mgr. Eva Jermanová
Úřední hodiny: PONDĚLÍ 9 – 11 hod. a 13– 15 hod., STŘEDA 9 – 11 hod. a 13 – 15 hod.
E-mail: legalizace@msmt.cz   
Telefonické konzultace: pouze ÚTERÝ 9 – 11 hod. a ČTVRTEK 9 – 11 hod. a 14 – 15 hod. 
Telefon: +420 234 811 703

POUČENÍ ŽADATELE JAKO SUBJEKTU OSOBNÍCH ÚDAJŮ
Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy, (dále jen MŠMT), se sídlem na adrese Karmelitská 529/5, 118 12 Praha 1, IČO 00022985, jako správce osobních údajů v rámci splnění právní povinnosti vedení správního řízení ve věci ověřování dokladů o vzdělání vydaných základní, střední nebo vyšší odbornou školou v České republice za účelem jejich použití v zahraničí („legalizace“) vyplývající ze zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, tímto v souladu se zák. č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších přepisů, a souvisejících právních předpisů, a od 25. 5. 2018 též v souladu s čl. 12 Nařízení EP a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů – dále jen „GDPR“) informuje žadatele, že jako subjekt osobních údajů má právo: na přístup k vlastním osobním údajům; na opravu nepřesných nebo nepravdivých vlastních osobních údajů; požadovat vysvětlení v případě podezření, že zpracováním vlastních osobních údajů je narušena ochrana jeho osobního a soukromého života nebo že osobní údaje jsou zpracovávány v rozporu s právními předpisy; požadovat nápravu situace, která je v rozporu s právními předpisy, zejména formou zastavení nakládání s vlastními osobními údaji, jejich opravou, doplněním či odstraněním; obrátit se na Úřad pro ochranu osobních údajů; na výmaz vlastních osobních údajů, nejsou-li již jeho osobní údaje potřebné pro účely, pro které byly shromážděny či jinak zpracovány, anebo zjistí-li se, že byly zpracovávány protiprávně; na omezení zpracování osobních údajů; na přenositelnost údajů; na vznesení námitky, po níž se zpracování vlastních osobních údajů ukončí, neprokáže-li se, že existují závažné oprávněné důvody pro zpracování, jež převažují nad zájmy nebo právy a svobodami subjektu údajů, zejména, je-li důvodem případné vymáhání právních nároků. 
Další informace o ochraně osobních údajů v souladu s GDPR jsou zveřejněny v elektronické formě na oficiálních webových stránkách MŠMT: www.msmt.cz, pod odkazem Ministerstvo-Základní informace-Kontakty-Pověřenec pro ochranu osobních údajů-Základní informace o zpracování osobních údajů ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy.
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